_ ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI HORLESTI
JUDETUL IASI

DISPOZITIA Nr. 281

privind aprobarea procedurii pentru inventarierea anuald si numirea comisiei de inventariere si de casare
de bunuri aflate Tn patrimoniul comunei Horlesti.

Cadar Mihai, primarul comunei Horlesti, judetul Ias@ales la data de 27.09.2020;
Avind in vedere :

- Referatul cu nr. 9070 din 02.12.2021 intocmitde secretarul comunei,prin care se
propune emiterea dispoziliei privind numirea comisiei de inventariere si de casare de bunuri
aflate In patrimoniul comunei Horlesti in anul 2021.
in conformitate cu :

- prevederile art. 23 alin. (2) lit. e) si h) din Legea nr. 273/2006 privind Finantele publice
locale, cu modificarile si completérile ulterioare;

- prevederile art. 1 alin. (2), art. 7 si art. 8 din Legea nr. 82/1991 Legea contabilitétii,
republicatd, cu modificarile si completérileulterioare ;

- prevederile Ordinului Ministerul Finanlelor Publice nr. 2. 861/09 10.2009 pentru
aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Prevederile Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active
corporale si necorporale, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare si a Ordonantei
Guvernului nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea mijloacelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice, aprobati prin Legea nr. 493/2003, cu modificarile si
completérile ulterioare;

prevederile Hotdrarii Guvernului nr. 2.139 din 30 noiembrie 2004 pentru aprobarea
catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe,
modificatd prin Hotdrarea Guvernului nr. 1496/2008;

prevederile Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 3.471/2008 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in
patrimoniul institutiilor publice; :

prevederile Hotdrarii Guvernului nr. 1.553/2003 privind reevaluarea imobilizarilor
corporale si stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe, modificatd prin Hotirarea
Guvernului nr. 105/2007;

Hotararea Consiliului Local nr. 111 din 29.11.2021 privind desemnarea reprezentantilor
Consiliului local in comisia de inventariere anuala respective comisia de casare a bunurilor
aflate 1n patrimonial comunei Horlesti pentru anul 2021;



In temeiul prevederilor art. 196 , alin. , lit.”b”, art. 198, alin.1 si art.199 din Ordonanta
de Urgentd a Guvernului Roméniei nr. 57 din 03.07.2019 privind Codul administrativ, cu
modificdrile si completéarile ulterioare;

DISPUNE:

Art.1. Se aprobd Procedura privind organizarea inventarierii anuale a patrimoniului
comunei Horlesti conform Anexei nr.1. care face parte din prezenta dispozitie.

Art.2. Se numeste Comisia de inventariere a patrimaniului, detinut de Primé&ria comunei
Horlesti si de unititile subordonate Consiliului local, pentru inventarierea din anul 2021, in
urmatoarea componenta:

1. Timofte Costel - viceprimar — presedinte

Ignat Cristina Petronela - asistent social- membru

Cogeanu Ema Iulia —consilier asistent - membru

Balasca Anton - sofer- membru

Jipu Gheorghe- consilier local- membru R
Art. 3. Inventarierea se va desfasura prin méasurarea, cantigirea si numdrarea
bunurilor supuse acestor operatiuni si in conformitate cu procedura prevazuti la
art. |

Art. 4. Inventarierea va incepe la data de 2 decembrie 2021 si se va incheia la
data de 30 decembrie 2021, conform planificarii prevazutd in Anexa nr. 2, datd,la
care se va prezenta rezultatul inventarierii.

Art.5. Se numeste Comisia de casare a unor stocuri, in urmatoarea componenta:

1. Ciobanu Georgeta asistent social — presedinte
2. Balasca Ludovic —agent agricol - secretar comisie
3. Cogeanu lulian — Consilier local - membru

Art. 6. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozilii se Incredinteazd
Compartimentul Financiar-contabil din cadrul primariei si membrii comisiilor prevazute la
articolele 2 si 5.

Art.7. Prezenta dispozitie se comunicd,Institutiei Prefectului — judetul lasi pentru
controlul legalititii actelor , compartimentului financiar contabil si persoanelor nominalizate la
art.2 si 5.
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Data astazi 02.12.2021

PRIMAR, o
M|ha| CADA / Contrasemneaza pt.legalitate,
Magdici Adriana,Secretar
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ANEXA nr. 1
la Dispozilia Primurului nr. 381 din 02.12.2021.

APROB
ORDONATOR DE CREDITEY

y NETNA

PROCEDURA M\ \\E:\)
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura\getivelor, 4- /

datoriilor si capitalurilor proprii in cadrul Primarieicomunei HORLESTI si G

subordonate Consiliului local alcomunei Horlesti. e

1. Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilorproprii
reprezentand ansamblul operatiunilor prin care se constati éﬁ%’fé:ﬁta tuturor elementelor
respective, cantitativ-valoric sau numai valoric, dupd caz, la data la careaceasta se efectuiazi.

Inventarierea are ca scop principal stabilirea situatiei reale a tuturor
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ale fiecarei entiteti, precum si a
bunurilor si valorilor delinute cu orice titlu, apartinand altor personae juridice sau frzice, in
vederea intocmirii situatiilor financiare anuale care trebuie s3 ofere o imagine fidela a pozitiei
financiare si a performantei entitatii pentru respectivul exercitiu financiar.

2. Intemeiul prevederilor Legii contabilitatii nr.82/1991, republicats,institutiaare
,obligatia si efectueze inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor sicapitaluriilor
proprii detinute, la inceputul activititii, cel putin o dati in cursulexerciliului financiar pe
parcursul functiondrii lor, in cazul fuziunii sau incetirii activitatii,precum si in urmétoarele
situatii:
a)la cererea organelor de control, cu prilejul efectudrii controlului, sau a altor organe prevazute
de lege;

b) ori de céte ori sunt indicii ¢4 exista lipsuri sau plusuri in gestiune, care nupot fi stabilite cert
decat prin inventariere;

¢) ori de cte ori intervineo predare-primire de gestiune;

d) cu prilejul reorganizirii gestiunilor;

€) ca urmare acalamitatilor naturale sau a unor cazuri de fota major3;

f) in alte cazuri previzute de lege.

In cazul in care, in situatiile enumerate mai sus, sunt inventariate toate elementele de
natura activelor dintr-o gestiune , aceasta poate tine loc de inventariere anuald, cu aprobarea
administratorului, a ordonatorului de credite sau a persoanei care are obligatia gestiondrii
entitdtii, cu respectarea prevederilor pct. 4 alin. (4). In baza prevederilor Legii nr. 82/1991,
republicatd, Ministerul Finanlelor Publice poateaproba exceptii de la regula inventarierii anuale
pentru unele bunuri cu caracter special aflate in administrarea institutiilor publice, la propunerea
ordonatorilor principali de credite.

Toate elementele de natura activelor trebuie sa fie date in raspundere gestionara sau in
folosinta dupa caz, salariatilor ori administratorilor institutiei.

3. La inceputul activitatii entititii, inventarierea are ca scop principal stabilireasi
evaluarea elementelor de natura activelor ce constituie aport la capitalul entitatii.



Elementele de natura activelor care constituie aport la capitalul social institutiei si la patrimonial
institutiilor publice se inscriu in registrul-inventar grupate pe conturi.

4. Inventarierea anualda elementelor de natura activelor, datoriilor si .
capitalurilor proprii se face, de reguld, cu ocazia incheierii exercitiului financiar,avandu-sein
vedere si specificul activitatii institutiei. Bunurile pot fi inventariate siinaintea datei de incheiere
a exerciliului financiar, cu conditia asigurarii valorificari si cuprinderii rezultatelor inventarierii
in situatiile financiare anuale intocmite pentruexercitiul financiar respectiv.

In situatia inventarierii unor gestiuni pe parcursul anului, in registrul-inventarse cuprinde
valoarea stocurilor faptice inventariate si inscrise in listele de inventariere actualizate cu intrarile
si iesirile de bunuri din perioada cuprinsi intre data inventarierii si data incheierii exerciliului
financiar.

5. Raspunderea pentru buna organizare a lucrdrilor de inventariere, potrivitprevederilor
Legii nr. 82/1991, republicata, si in conformitate cu reglementarilecontabile aplicabile, revine
ordonatorului de credite care are obligatia gestionariiinstitutiei, in vederea efectuarii
inventarierii, ordonatorul de credite aproba proceduri scrise,adaptate specificului activititii,pe
care le transmite comisiilor de inventariere. A

.6. Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilox'si capitalurilorproprii se
efectueazi, de cétre comisia de inventariere,numita prin dispozitiescrisi, emisd de ordonatorul de
credite. In dispozitia de numire se mentioneaza in mod obligatoriu componenta comisiei (numele
presedintelui si membrilor comisiei),modul de efectuare a inventarierii, metoda de inventariere
utilizatd, gestiunea supusd inventarierii, data de incepere si de terminare a operatiunilor.

Din comisia de inventariere nu pot face parte gestionarii depozitelor supuse

inventarierii, contabilii care tin evidenta gestiunii respective si nici auditorii interni sau

statutari. Prin proceduri interne, institutia poate stabili ca la efectuarea operatiunilor de

inventariere sa participe si contabilii care tin evidenta gestiunii respective,féra ca acestia
sd facd,parte din comisie.
Membrii comisiilor de inventariere nu pot fi inlocuili decat in cazuri bine justificate si numai
prin dispozitie scrisd, emisd de cétre cel care i-au numit.

7. Principalele masuri organizatorice care trebuie luate de catre comisia delnventariere
sunt urméatoarele:

a) inainte de inceperea operatiunii de inventariere sa ia de la gestionarul raspunzitor de gestiunea
bunurilor o declaratie scrisd din care si rezulte daca:

- gestioneaza bunuri si in alte locuri de depozitare;

- in afara bunurilor entitatii respective are in gestiune si alte bunuri apartinind tertilor, primite cu
sau fard documente;

- are plusuri sau lipsuri in gestiune,despre a céror cantitate ori valoare are cunostinta

- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate( livrate), pentru care sau intocmit
documentele aferente;

- a primit sau a eliberat bunuri fard documente legale;

- detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate in gestiunea sa;
- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenla

gestiunii sau care nu au fost predate la contabilitate.

De asemenea gestionarulv -a mentiona in declaratia scrisd felul, numérul sidataultimului
document de intrare/iesirea bunurilor din gestiune.




Declaralia se dateazasi se semneazi de cétre gestionarul rdspunzétor de gestiunea bunurilor si de
citre comisia de inventariere.Semnarea declaratiei de cétre gestionar se face in fata comisiei de
inventariere;

b) sé identifice toate locurile (incéperile) in care existtd bunuri ce urmeaza a fi 1nventar1ate

c) sa asigure inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta

gestionarului, ori de cite ori se intrerup operatiunile de inventariere si se paraseste gestiunea.
Atunci cind bunurile supuse inventarierii, gestionate de catre o singura persoand sunt depozitate
in locuri diferite sau gestiunea are mai multe cii de acces, membrii comisiei care efectueazi
inventarierea trebuie si sigileze toate aceste locuri si caile lor de acces, cu exceplia locului in
care a inceput inventarierea, care se sigileaza numai in cazul cand inventarierea nu se termina
intr-o singuri zi. La reluarea lucrérilor se verifica daca sigiliul este intact; in caz contrar, acest
fapt se va consemna intr-un proces-verbal de constatare) care se semneaza de cétre comisia de
inventariere si de citre gestionar,ludndu-se masurile corespunzitoare.

Documentele intocmite de comisia de inventariere raméan in cadrul gestiunii

inventariatein locuri special amenajate (fisete, casete, dulapuri etc.), incuiate si
sigilate.Presedintele comisiei de inventariere raspunde de operatiunea de sigilare;

8. Bunurile din domeniul public al statului si al unittilor administrative teritoriale,date in
administrare, concesionate sau inchiriate institutiilor publice,so¢ietétilor/companiilor nationale si
regiilor autonome potrivit legii, se inventariza, si se inscriu in listele de inventariere distincte in
cadrul acestor unitati.

9. Bunurile existente in institutie si apartinand altor entiteti (inchiriate, in leasing, in
concesiune, in administrare, in custodie, primite in vederea vanzérii inregim de consignatie, spre
prelucrare etc.) se inventariaza si se inscriu in liste deinventariere distincte. Listele de
inventariere pentru aceste bunuri trebuie sa contind informatii cu privire la numarul si data
actului de predare-primire si ale documentului de livrare, precum si alte informatii utile.

Listele de inventariere cuprinzand bunurile apartinand tertilor se trimit si persoanei fizice sau
juridice, roméne ori straine, dupa caz, careia ii apatin bunurile respective, in termen de cel mult
15 zile lucratoare de la terminarea inventarierii, urméand ca proprietarul bunurilor si comunice
eventualele nepotriviri in termen de 5 zile lucritoare de la primirea listelor de inventarierein caz
de nepotriviri, institutia detindtoare este obligata sa clarifice situatia diferentelor respective si s
comunice constatirile sale persoanei fizice sau juridice careia ii apartin bunurile respective, in
termen de 5 zlle lucritoare de la primirea sesizérii.

10. Inventarierea lucrarilor de modernizare nefinalizate sau de reparatii alecladirilor,
instalatiilor, masinilor, utilajelor, mijloacelor de transport si ale altorbunuri se face prin
verificarea la fata locului a stadiului fizic al lucrdrilor. Astfel de lucrari se consemneazd, intr-o
listd de inventariere distinctd, in care se indicd denumirea obiectului supus modernizarii sau
reparatiei si valoarea determinati potrivit costului de deviz si celui efectiv al lucrarilor executate.

11. Completarea listelor de inventariere se efectueaza prin inscrierea elementelor de
active identificate,féra spatii libere si fara stersaturi. :

Listele de inventariere utilizate sunt cele prezentate ca model in anexanr.3 la Ordinul Ministrului
Economiei si Finanlelor nr.3.512/2008 privind documentele financiar-contabile.

Inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeaza la o analiza a tuturor stocurilor
inscrise in fisele de magazie si a soldurilor din contabilitate pentru bunurile inventariate.

Erorile descoperite cu aceastd ocazie trebuie corectate operativ dupé care se procedeaza la
stabilirea rezultatelor inventarierii prin confruntarea cantitatilor consemnate in listele de
inventariere cu evidenta tehnico-operativa pentru fiecare pozitie.



12. Evaluarea, cu ocazia inventarierii, a elementelor de natura activelor,datoriilor si
capitalurilor proprii se face potrivit prevederilor reglementirilor contabile aplicabile.

Evaluarea se va efectua cu respectarea principiului permanentei metodelor, potrivit cdruia
modelele si regulile de evaluare trebuie mentinute, asigurdnd comparabilitatea in timp a
informatiilor contabile.

13. La stabilirea valorii de inventar a bunurilor se aplica principiul prudentei,potrivit
céruia se tine seama de toate ajustdrile de valoare datorate deprecierilor sau pierderilor de
valoare.

In cazul in care se constata ca valoarea de inventar este mai mare decat valoarea cu care acesta
este evidentiat in contabilitate, in listele de inventariere se inscriu valorile din contabilitate .In

cazul in care valoarea de inventor a bunurilor este mai micé decét valoarea din contabilitate,in
listele de inventarierese inscrie valoareade inventar.

14. Pentru elementele de natura activelor la care s-au constatat deprecieri, pe baza listelor
de inventariere intocmite distinct comisia de inventariere face propuneri de ajustéri pentru
depreciere sau ajustari pentru pierdere de valoare, dupi caz, ori de inregistrare a unor amortizari
suplimentare (pentru deprecierile ireversibile ale imobilizariler,armortizabile), acolo unde este
cazul, aratand totodata cauzele care audeterminat aceste depreciety.

15. Pentru toate plusurile, lipsurile si deprecierile constatatela bunuri, precum si pentru
pagubele determinate de expirarea termenelor de prescriptie a creantelor sau din alte cauze
comisia de inventariere solicit explicatii scrise de la persoanele care au raspunderea gestiondrii
bunurilor, respectiva urmaririi decontarii creantelor.

Pe baza explicatiilor primite si a documentelor analizate, comisia de inventariere stabileste
natura lipsurilor, pierderilor, pagubelor si deprecierilor constatate,precum si natura plusurilor,
propunand,in conformitate cu dispozitiile legale, modul de regularizare a diferentelor dintre
datele din contabilitate si cele faptice, rezultate in urma inventarierii.

16. in situatia constatirii unor plusuri in gestiune, bunurile respective se evalueazi potrivit
reglementdrilor contabile aplicabile.

In cazul constatirii unor lipsuri imputabile in gestiune, administratorii trebuiesd imputd
persoanelor vinovate bunurile lipsa la valoarea lor de inlocuire.

Nu se admite compensarea in cazurile in care s-a facut dovada cu lipsurile constatate la
inventariere provin din sustragerea sau din degradarea bunurilor respective datoratd vinovatiei
persoanelor care rdspund de gestionarea acestor bunuri.

17. Rezultatele inventarierii se inscriu de catre comisia de inventariere intr-un proces-
verbal.

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie sd contind,in principal,urmatoarele
elemente : data intocmirii, numele si prenumele membrilor comisiei de inventariere, numarul si
data dispozitiei de numire a comisiei de inventariere,gestiunea/gestiunile
inventariatd/inventariate data inceperii si termindrii operatiunii de inventariere,rezultatele
inventarierii,concluziile si propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor
constatate si persoanele vinovate, precum si propuneri de masuri in legiturd cu acestea volumul
stocurilor depreciate propuneride scoatere din functiune a imobilizérilor corporale, respectiv din
evidenta a imobilizarilor necorporale, propuneri de scoatere din uz a obiectelor de inventar si
declasare sau casare a unor stocuri pastrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integritatii
bunurilor din gestiune, precum si alte aspect legate de activitatea gestiunii inventariate.

18. Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere seprezintd, in
termen de 7 zile lucritoare de la data incheierii operatiunilor de inventariere, ordonatorului de



credite. Acesta, cu avizul conducitorului compartimentului financiar-contabil si al
conducatorului compartimentului juridic,decide asupra solutiondrii propunerilor facute,cu
respectarea dispozitiilor legale.

19.” Registrul-inventar”(cod 14-1-2) este un document contabil obligatoriu incare se
inscriu rezultatele inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor sicapitalurilor proprii,
grupate dupa natura lor, conform posturilor din bilant.

Elementele de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii inscrise in registrul-inventar au
la bazi listele de inventariere,procesele-verbale de inventariere si situatiile analitice, dupa caz,
care justificd continutul fiecarui post din bilant.

In cazul in care inventarierea are loc pe parcursul anului, datele rezultate din operatiunea de
inventariere se actualizeaza cu intrérile sau iesirile din perioada cuprinsi intre data inventarierii
si data incheierii exercitiului financiar, datele actualizate fiind apoi cuprinse in registrul-inventar.
Operatiunea de actualizare adatelor rezultate din inventariere se va efectua astfel incat la sfarsitul
exercitiului financiar sa fie reflectatd situatia reald, a elementelor de natura activelor, datoriilor
sicapitalurilor proprii.

Completarea registrului-inventar se efectueaza in momentul § i gare se stabilesc soldurile tuturor
conturilor bilantiere, inclusiv cele aferente impozitului pe profit, gi ajustirile pentru depreciere
sau pierdere de valoare,dupi caz. '

20. Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate in evidenta tehnico-operativa in termen
de cel mult 7 zile lucratoare de la data aprobarii procesului-verbal de inventariere de catre
personalul compartimentului buget-contabilitate.

Rezultatul inventarierii se inregistreaza in contabilitate potrivit prevederilor Legii nr.82/1991,
republicata, si in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile.

Pe baza registrului-inventar si a balantei de verificare intocmite la finele exercitiului financiar se
intocmeste bilantul, parte componenta a situatiilor financiare anuale,ale carui posturi trebuie sa
corespundi cu datele inregistrate in contabilitate, puse de acord cu situatia reald, a elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, stabilitd pe baza inventarului.

21. Prevederile Legii nr. 82/1991 republicata, si ale reglementérilor contabile aplicabile
referitoare la obligativitatea corelarii datelor din bilant cu datele inregistrate in contabilitate, puse
de acord cu situalia reald a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
stabilite pe baza inventarului, se aplica si institutiilor publice.

Bunurile aflate in administrarea institutiilor publice se inventariaza,anual, cu exceptia cladirilor,
constructiilor speciale si a celorlalte bunuri aflate in gestiunea misiunilor diplomatice si a
oficiilor consulare care se inventariazd o datd la 3 ani.

Inventarierea bunurilor din patrimoniul cultural national mobil a fondurilor de carte, a valorilor
de muzeu si a recuzitei in cadrul institutiilor artistice se face in conditiile si la termenele stabilite
prin norme elaborate de Ministerul Culturii, Cultelor si Patrimoniului National, cu avizul
Ministerului Finantelor Publice.

Bunurile constatate lipsa la inventariere se evalueaza si se inregistreazd in contabilitate la
valoarea contabili. Lipsurile imputabile se recupereaza de la persoanele vinovate la valoarea de
inlocuire, determinata.

Bunurile constatate in plus se evalueazi si se inregistreaza in contabilitate la costul de achizitie al
acestora in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile,in functie de pretul pietei la data
constatarii sau de costul de achizitie al bunurilor similare.



Pentru lipsuri, sustrageri si orice ale fapte care produc pagube ce constituie infractiuni,
ordonatorul de credite este obligat s& sesizeze organele de urmarire penald in conditiile si la
termenele stabilite de lege. :
Pagubele constatate la inventariere,imputate persoanelor vinovate, precum si debitorii deveniti
insolvabili se evidentiazd in contabilitate in conturi analitice distincte, iar in cadrul acestora, pe
fiecare debitor, urmarindu-se recuperatea lor potrivit legii.

Scéderea din contabilitate a unor pagube care nu se datoreaza culpei unei personae se face in
baza aprobarilor odonatorului de credite.

Plusul de casi constatat cu ocazia inventarierii numerarului din casieriile institutiilor publice se
varsa la bugetul din care este finartata institutia publicé,paragraful bugetar" Alte venituri".
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Data astazi 02.12.2021

Contrasemneaza pt.legalitate,
Magdici Adriana,Secretar




ANEXA'NR. 2
la Dispozilia Primarului nr. 281 din 02.12.2021.

PLANIFICAREA

inventarierii masei impozabile,a elementelor de natura activelor fixe,
datoriilor sicapitalurilor proprii detinute de Primaria comunei Horlesti si de
unitatile subordinate Consiliului local al comyrei, Horlesti in anul 2021.

5
A

Nr.crt | Obiectivul de inventariat Data inceperii Data terminirii
inventarului inventarului

1 Primarie 06.12.2021 17.12.2021

2 Biblioteca comunala 20.12.2021 24.12.2021

3 Casieria unitatii 27.12.2021 29.12.2021

Datd astdzi 02.12.2021
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